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1. DEFINICION DEL TFG

El Trabajo de Fin de Grado (TFG) es un trabajo individual y obligatorio que el alumnado
debe realizar al final de su titulacion. Su objetivo es que el estudiante aplique de manera
integrada los conocimientos y resultados de aprendizaje adquiridos durante el Grado. El
TFG debera ser un trabajo original y no haber sido presentado en otras asignaturas.

2. REQUISITOS PARA LA PRESENTACION Y DEFENSA DEL TFG

La normativa establece que el alumnado podra presentar y defender su TFG tinicamente
cuando haya acreditado la superacion de todas las materias basicas y obligatorias del plan
de estudios correspondiente, excluyendo el propio TFG.

El TFG puede tener un valor de 6 créditos ECTS (150 horas) o 12 créditos ECTS (300
horas), dependiendo del plan de estudios al que esté vinculado. En ambos casos, el TFG
se ubica en el segundo semestre del cuarto curso de la titulacion.

3. COMISION DE TRABAJOS FIN DE GRADO (CTFG)

La Comision de TFG coordinara los aspectos organizativos y pedagogicos del TFG, y su
composicion sera aprobada por la Junta de Facultad. Esta Comision estard sujeta a
posibles cambios derivados de diferentes procesos de representacion institucional.

3.1 Composicion de la Comision de TFG
La Comision de TFG estard formada por:
e Decano/a o persona en quien delegue.
o Coordinadores/as de cada Grado del centro:
o Grado en Educacion Primaria
o Grado en Educacion Infantil
o Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte (CAFyD)
o Grado en Psicologia
o Un/a profesor/a representante de cada departamento, concretamente de:
o Didactica
o Didactica de la Educacion Fisica, Plastica y Musical
o Lenguay Literatura
o Psicologia

o Historia, Geografia y Filosofia
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o Departamentos externos
Un/a alumno/a representante de entre los miembros de la Junta de Centro.

Secretario/a Académico/a del Centro.

3.2 Funciones de la Comision de TFG

Las funciones de la Comision de TFG incluyen:

O

Gestionar y tutelar el desarrollo de los TFG, resolviendo las incidencias que
puedan surgir.

Recopilar de los departamentos, de colaboraciones externas y del alumnado los
temas que puedan constituir objeto de los TFG.

Proponer a la Junta de Centro el procedimiento de asignacion del alumnado y de
los tutores y tutoras a los trabajos.

Proponer a la Junta de Centro las comisiones evaluadoras de los TFG.

Garantizar la homogeneidad de las exigencias y criterios fijados por las distintas
comisiones evaluadoras para la exposicion y evaluacion de los trabajos.

Garantizar la correcta aplicacion de los Reglamentos de TFG y sus
procedimientos.

Realizar todas aquellas funciones que el Centro estime necesarias para asegurar
el buen desarrollo del proceso del TFG.

4. COORDINACION DE LA DOCENCIA DEL TFG

Se designard un coordinador/a para la asignatura de Trabajo Fin de Grado (TFG) entre el
profesorado del departamento que imparte docencia en cada grado. Esta designacion se

realizara a propuesta de la Coordinacion del Titulo.

4.1 Funciones de la Coordinacion

o

Garantizar la adecuacion de la planificacion, asignacion, desarrollo y evaluacion
del TFG a lo establecido en este reglamento.

Regular el proceso de defensa de los TFG, asegurando que se sigan los
procedimientos establecidos.

Participar activamente en las reuniones del Centro donde se aborden temas
relacionados con los TFG, contribuyendo al fortalecimiento de la calidad
académica de la titulacion.
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5. TUTORIZACION Y LINEAS TEMATICAS

El/la tutor/a académico/a, segiin el Reglamento de la Universidad de Cadiz, es el/la
encargado/a de guiar al estudiante en el desarrollo de su TFG. Sus funciones incluyen
orientar, asesorar y proporcionar recursos bibliograficos.

Requisitos del Tutor/a: Debe ser profesor/a del departamento relacionado con el Grado
y estar vinculado a la Universidad de Cadiz. En caso de baja, permiso o cualquier otra
circunstancia que impida al tutor/a continuar con sus funciones, el departamento
correspondiente serd responsable de designar una persona sustituta y garantizar la
continuidad del proceso de tutorizacion informando a la Coordinacion de TFG del Grado,
quien registrard y trasladara la informacion al estudiante implicado.

Lineas tematicas de TFG: Las tematicas del TFG estaran relacionadas con los
contenidos de las asignaturas y las competencias del Grado. Los Departamentos deberan
asegurar que estas lineas correspondan con las materias del plan de estudios. En las fechas
indicadas por el Centro, y siguiendo un criterio de proporcionalidad a los créditos
asignados en el plan de estudios del titulo, los departamentos con carga docente en cada
titulo presentaran los temas o lineas temdticas cuya direccién propongan, asi como el
profesorado encargado de su direccion, area de conocimiento y el numero de trabajos a
tutelar por cada uno/a de ellos/as.

Designacion del Tutor/a: La CTFG designa al tutor/a, considerando las propuestas de
los departamentos. Si el TFG se realiza al amparo de un convenio de colaboracién con
una empresa o cualquier otra entidad o institucion, el cotutor/a debera pertenecer a la
empresa o institucion implicada.

El tutor/a podra cesar en sus funciones si el alumnado muestra una dejacion de tareas y
responsabilidades. En este caso, el docente presentard a la Coordinacion de TFG un
Informe razonado de cese de tutorizacion (Anexo I). Dicha propuesta debera ser
aceptada por la Comision de TFG. En caso de que un alumno/a se quede sin tutor/a, la
CTFG, en colaboracion con la coordinacion de TFG, designara un nuevo tutor/a entre las
lineas tematicas que no hayan sido cubiertas en las asignaciones previas.

Evaluacion final de tutorizacién: Los tutores elaboraran un informe final (Anexo A),
disponible en la Guia de Buenas Practicas de cada grado, que valorarda de manera
exhaustiva cualitativa y cuantitativamente el proceso de elaboracion del TFG, asi como
los resultados obtenidos. Ademas, cuando la calificacion del TFG otorgada por el tutor/a
sea inferior a la mitad del maximo permitido, el tutor/a debera reflejar esta valoracion en
el informe de evaluacion, en el apartado de observaciones. El/La tutor/a tendra acceso
directo a los TFG a través del campus virtual de la asignatura.

El informe final del tutor/a debe entregarse, una vez publicadas las comisiones
evaluadoras de TFG y con 24 horas antes del inicio de los actos de defensas, a los
miembros de la Comision Evaluadora y a la coordinacion del TFG a través del correo del
campus virtual de la asignatura.
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6. MATRICULACION Y PROCEDIMIENTO DE ASIGNACION DE TFG

Para poder cursar la asignatura de TFG, sera indispensable participar en el proceso de
solicitud y asignacion en los plazos establecidos en cada curso académico.

La asignacion de la linea de TFG a desarrollar por el alumnado se realizara de acuerdo a
las siguientes opciones segun el periodo de matriculacion:

6.1 Alumnado matriculado en octubre:

o Para asegurar la continuidad de la tutoria, los estudiantes que hayan iniciado su
TFG en el curso anterior deberdn presentar el informe de renovacion de tutela
siguiendo el modelo del Anexo II. Este documento debe entregarse en el campus
virtual de la asignatura TFG, con la firma del tutor/a antes de la fecha limite que
establezca el centro en el Calendario de Asignacion de TFG.

o Elalumnado que no haya renovado segtn el procedimiento anterior se incorporara
al procedimiento de asignaciones de tutorizacion del centro. Se informara de las
fechas del procedimiento de asignacion mediante el campus virtual de la
asignatura y segun el Calendario de Asignacion de TFG del centro de cada curso
académico.

6.2 Alumnado que amplie matricula de la asignatura de TFG:

Se volvera a realizar un procedimiento de asignacion de TFG entre el alumnado de
ampliacion de matricula de lineas tematicas y tutor/a de entre los que hayan quedado
pendientes de asignar de los propuestos por los departamentos. Aquel alumnado que no
haya solicitado tema y tutor/a de TFG al finalizar el mes de marzo le serd asignado TFG
de oficio, la asignacion se realizard de forma aleatoria, por la CTFG.

La asignacion del tutor/a y de la linea tematica tendra validez para el curso académico
completo en el que se encuentra matriculado el alumnado.

6.3 Proceso de asignacion del/a tutor/a de TFG
La asignacion del/a tutor/a de TFG se realizara siguiendo los siguientes criterios:

o Orden de prioridad de eleccion.

o Expediente Académico: La Coordinacion de TFG tomara en cuenta la nota media
sobre 10 de las asignaturas aprobadas, segun los datos proporcionados por la
Secretaria del Campus de Puerto Real.

o Desempate: En caso de empate en la nota media sobre 10, se considerara la nota
media sobre 4. Si persiste el empate, se atenderd al nimero total de créditos
superados.

La asignacion de tutores/as se realizard a través de los medios digitales que el centro tenga
disponible. Los estudiantes presentaran sus solicitudes siguiendo las instrucciones y
plazos establecidos por el centro. Quedaran reflejados en los siguientes documentos:
Procedimiento de Asignacion de TFG 'y Calendario de Asignacion de TFG.
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Se realizaran tantas rondas de asignaciones como sean necesarias para garantizar que
todos los estudiantes tengan asignado un tutor/a. En cada ronda, se revisaran las
solicitudes y se ajustaran las asignaciones en funcion de la disponibilidad de los tutores/as
y las preferencias de los estudiantes.

La Coordinacion de TFG publicara la propuesta provisional en el campus virtual de la
asignatura TFG, y tras la aprobacion de la CTFQG se publicara el listado definitivo.

7. ELABORACION Y MODALIDAD DE TFG.

El alumnado desarrollara su trabajo de acuerdo al tema elegido con su tutor/a designado/a.
Su elaboracion, las normas basicas de estilo a las que debera someterse, su extension y
estructura, los formatos de presentacion y defensa del trabajo se ajustardn a las
caracteristicas especificas de cada titulacion y a las Guias de Buenas Practicas
establecidas por el centro. Los estudiantes podran desarrollar proyectos, analisis,
memorias o estudios originales, siempre y cuando respeten las normas bésicas de estilo y
los formatos de presentacion y defensa indicados.

Los TFG deberan cumplir los siguientes requisitos:
o Cada estudiante debera elaborar y defender su TFG de manera individual.

o El TFG debe ser un trabajo original e inédito, es decir, no debe haber sido
presentado, ni parcial ni totalmente, en ninguna otra asignatura o actividad
académica, ya sea en la misma titulacion o en otras.

o El plagio, entendido como la apropiacion indebida de ideas, datos, texto o
cualquier otra obra ajena sin la debida citacion, es una actuacion fraudulenta que
sera sancionada conforme a la normativa vigente en la Universidad de Cadiz. La
presidencia de la comision evaluadora informara al estudiante que su actuacion
constituye una infraccion grave a las normas académicas y que, como
consecuencia, la prueba no sera vélida y se asignara la calificacion de suspenso

(0).

De manera excepcional y cuando el trabajo lo justifique, previa solicitud del alumnado
interesado, la CTFG podra autorizar la realizacion de trabajos en parejas. Este debera
presentarse como un unico proyecto colectivo, y todos los integrantes seran responsables
de la totalidad del trabajo. La solicitud (Anexo IIT) debera detallar las tareas asignadas a
cada alumnado y los objetivos de la colaboracion. A pesar de la presentacion conjunta,
cada persona del grupo podré ser evaluada de forma individualizada. El Anexo debera ser
remitido a la persona que coordina el TFG a través de la plataforma del Campus Virtual.
La fecha limite para la entrega de este documento coincidird con la publicacion de la
adjudicacion definitiva de los temas de TFG para cada titulacion.
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8. PRESENTACION Y DEFENSA DEL TFG
8.1. Convocatorias de TFG.

La Facultad de Ciencias de la Educacion ofrece cuatro convocatorias para la presentacion
y defensa del TFG: julio, septiembre, diciembre y febrero. Se publicaran los Calendarios
de Defensa de cada convocatoria en la web del centro y en el campus virtual de la
asignatura.

Los estudiantes de segunda matricula o posteriores tienen la opcion de defender su TFG
en las convocatorias de diciembre y febrero, siempre y cuando estén al dia con su
matricula y cumplan los requisitos establecidos.

8.2. Plazo y forma para la Admision de Trabajos Fin de Grado.

Para que un TFG sea evaluado, el estudiante debe cumplir con los siguientes requisitos
en los plazos establecidos en el Calendario de Defensa de cada convocatoria del curso
matriculado:

o Solicitud de defensa: Presentar la solicitud en la Secretaria del Campus de Puerto
Real a través del CAU: https://cau-admpr.uca.es/cau/index.do

o Entrega del trabajo en el campus virtual de la asignatura: Depositar una copia
del trabajo en el Campus Virtual y la solicitud de defensa registrada en la
Secretaria del Campus-CASEM.

Los estudiantes que, por razones de fuerza mayor debidamente justificadas, no puedan
asistir a la defensa presencial de su TFG, podran solicitar realizarla de manera virtual.
La solicitud deberd presentarse en el campus virtual de la asignatura, en formato digital,
antes de la fecha limite establecida para la entrega del trabajo en el campus virtual. Debera
incluir el Anexo IV cumplimentado y toda la documentacion justificativa pertinente. La
CTFG evaluara cada solicitud de forma individual y comunicara su decision al estudiante
antes de la publicacion del acto de defensa.

8.3. Acto de defensa del TFG.

Las fechas de presentacion de los TFG (dia, hora y lugar), asi como la composicion de
las Comisiones Evaluadoras constituidas para la evaluacion, seran publicadas en el
Campus Virtual y en la Web institucional del Centro, al menos, con 72 horas habiles de
antelacion a las sesiones de audiencia publica.

La defensa sera publica y se llevara a cabo de manera presencial o virtual, siempre cuando
esta ultima sea aprobada por la CTFG del centro.

El acto de defensa consistird en la presentacion por el alumnado del trabajo realizado,
exponiendo los aspectos relevantes del mismo. Dispondra de un tiempo maximo de 15
minutos. Finalizada la exposicion, los miembros de la Comision Evaluadora realizaran
las preguntas pertinentes, segun casos, cuya intervencion conjunta no deberd exceder de
15 minutos, a las que el alumnado deberd responder en un méximo de 10 minutos. Para
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la exposicion, el alumnado podrd hacer uso del material que precise segin la Guia de
Buenas Prdcticas del grado matriculado.

En el supuesto de que ocurriesen causas justificadas y de orden mayor que impidan la
constitucion de la Comision Evaluadora el dia de la convocatoria oficial, el/la presidente/a
de la misma podra realizar una nueva convocatoria con caracter extraordinario en el plazo
maximo de 48 horas hébiles. Esta deberd ser publicada a través de todos los medios
disponibles para garantizar su difusion: Web del centro y Campus Virtual.

9. LA COMISION EVALUADORA DEL TFG.

Cada Comision Evaluadora estard constituida por tres titulares (Presidente/a, Vocal y
Secretario/a, segun categoria docente y antigiiedad en la Universidad de Cadiz) y un
suplente. Al menos uno de los titulares de la comision debera ser un profesor/a con
docencia en el plan de estudios del titulo, aunque se recomienda la maxima representacion
de profesorado con docencia en el titulo. No podrd formar parte de una comision
evaluadora el profesor/a que ejerza como tutor/a de algunos de los trabajos que seran
defendidos antes esa comision, por lo que debera abstenerse de su conocimiento.

La coordinacién de TFG remitird el listado de estudiantes que presentan y defienden en
cada convocatoria y que cada departamento con docencia en los grados sera responsable
de hacer las propuestas de nombramiento del profesorado que constituird las comisiones
evaluadoras de aquellos trabajos tutorizados por docentes de ese departamento, y de
realizar la reserva de las aulas para la celebracion de las defensas. Seria recomendable
que se configure la misma comision evaluadora para el alumnado suspendido en la
convocatoria anterior.

Las propuestas de los departamentos seran estudiadas y modificadas en su caso, antes de
su aprobacion por la Junta de Facultad, por la CTFG y la Comision de Garantia de
Calidad.

La Comision de Evaluacion tendra acceso directo a los TFG y a la evaluacion final de
tutorizacion, a través del Anexo A, que ha enviado el/la tutor/a mediante el correo del
campus virtual de la asignatura con una antelacion de 24 horas antes del inicio de los
actos de defensa.

El tribunal cumplimentard el Acta/Informe final de evaluacion por la comisiéon
evaluadora (Anexo B), disponible en la Guia de Buenas Practicas de cada grado.
Ademas, este Anexo servira como acta de constitucion de la comision evaluadora, y como
valoracion final del proceso y resultados del TFG. El secretario o secretaria de la
Comision Evaluadora debe enviar el informe de evaluacion de la comision evaluadora a
la CTFG a través del siguiente correo electronico informes.comisionestfg@uca.es,
adjuntando la firma de todos los miembros. En caso de haber sustituciones de personas
en la Comision Evaluadora, estas deben ser reflejadas claramente. Ademads, es necesario
mencionar cualquier propuesta para la Matricula de Honor, si corresponde.
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Registro Centralizado de Incidencias

Con el objetivo de mantener un registro detallado y actualizado de todas las incidencias
que surjan durante el proceso de evaluacion de los TFG, se ha establecido un sistema de
registro. Es obligatorio que los/as secretarios/as de las comisiones evaluadoras registren
todas las incidencias ocurridas en el plazo maximo de 24 horas tras el acto de defensa.
Las personas vocales de las comisiones evaluadoras podran acceder al Formulario de

Registro de Incidencias utilizando su usuario institucional UCA. Se deberan registrar,
entre otras, las siguientes incidencias:

o Ausencia del alumnado en la defensa.
o  Suspensos.
o Cambios en la composicion de la comision evaluadora.

o Cualquier otra situacion que pueda afectar al desarrollo normal del proceso
evaluador.

10. EVALUACION DEL TFG

La calificacion final del alumnado integrara la calificacion otorgada por el tutor/a en el
informe de evaluacion del tutor (Anexo A), que representa el 50% de la calificacion final,
y por la comisidon evaluadora, que representara el 50% de la calificacion final del
alumnado. El alumnado, para superar la asignatura, debera aprobar ambas partes de
manera independiente, pero en el caso de que la suma de los resultados obtenidos en la
evaluacion alcance o supere el 5, en el acta habra de consignarse la calificacion numérica
entera de 4.

La evaluacion del TFG se compone de dos partes fundamentales: la elaboracion del
trabajo y su defensa oral. La defensa publica, valorada en un 30% de la nota final, es
evaluada exclusivamente por la Comision Evaluadora. Por otro lado, la calificacion de la
elaboracion del TFG representa el 70% restante y se divide en dos: un 50% corresponde
a la evaluacion del tutor, quien ha seguido de cerca el desarrollo del trabajo, y un 20%
restante es evaluado por la Comision Evaluadora.

Componente de la Evaluacion Porcentaje de la Nota Final Evaluador/es
Defensa Oral 30% Comision Evaluadora
50% Tutor/a
Elaboracion del TFG 70%
20% Comision Evaluadora

10
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A continuacidn, en la Tabla 1, se detalla el procedimiento para calcular la calificacion
final del TFG.

Tabla 1. Calculo de la calificacion final de TFG.

Concepto Calificacion Maxima Peso en la Nota Final
Comisién Evaluadora 10 puntos 50%
Tutor/a 10 puntos 50%
Nota Final 10 puntos 100%

(Como se calcula la calificacion final?

o Se suman las calificaciones: Se suman los puntos obtenidos en la evaluacion de la
Comision Evaluadora y los puntos otorgados por el tutor/a.

o Sedivide entre 2: El resultado obtenido se divide entre 2 para obtener la nota final,
ya que ambas calificaciones tienen el mismo peso (50%).

La calificacion que otorgue la Comision evaluadora serd el resultado de la media
aritmética de las notas aportadas por cada una de las personas que la componen.

Todo el proceso de evaluacion estard regido por la/s ribrica/s adaptada/s a cada grado
para calificar los diferentes aspectos del TFG, disponible en los Anexo A y B de las Guia
de Buenas Prdacticas de cada titulacion.

11. CALIFICACION DEL TFG

La calificacion final se otorgara atendiendo a la escala numérica de 0 a 10 (admite
decimal), quedando de la siguiente forma:

o Suspenso: 0 a4,9

o Aprobado: 5a6,9

o Notable: 7a 8,9

o Sobresaliente: 9 a 10

Cuando la calificacion final sea Suspenso, la Comision Evaluadora remitiréd al alumnado
y al tutor/a del trabajo un informe con las valoraciones realizadas por los miembros de la
comision y las recomendaciones que se consideren oportunas.

Se asignara la calificacion de No Presentado cuando el estudiante renuncie al derecho
de defensa en la convocatoria vigente.

Podran ser calificados con mencion de Matricula de Honor todos los TFG que hubieran

sido propuestos por la Comisiones Evaluadoras de acuerdo al Reglamento marco
UCA/CG07/2012, de Trabajos de Fin de Grado y Fin de Master de la UCA. El niimero
de estas menciones no podré ser superior a un cinco por ciento del nimero de estudiantes

11
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matriculados en la materia del trabajo (desde la convocatoria de diciembre a septiembre).
En caso de que este numero sea inferior a veinte solo se podra conceder una “Matricula
de Honor”. Para la resolucion definitiva, se podra tener en cuenta la nota media del
expediente académico.

La Comision Evaluadora tendra de plazo maximo hasta las 72 horas tras la celebracion
de la ultima convocatoria de defensa para comunicar a la Comision de TFG del Grado ,
mediante el siguiente formulario en la web del centro, Formulario de Propuestas de
Matricula de Honor en el TFG. La persona que ejerza la secretaria de la comision debe
acceder con su usuario UCA para completar el registro.

11.1. Comunicacion de la calificacion

El alumnado tiene derecho a conocer la calificacion de la defensa del TFG realizada segun
los criterios de evaluacion previamente establecidos y hechos publicos.

El/ la secretario/a de la comision evaluadora debera comunicar al alumnado la calificacion
dentro del plazo de las 24-48 horas siguientes a la fecha del acto de defensa del TFG. En
el caso de la convocatoria de septiembre, se reduce a las 24 horas siguientes.

11.2. Revision de la calificacion

El alumnado podra solicitar revision dentro de las 24 horas posteriores a la comunicacion
de la calificacion, tanto con el/la tutor/a y/o miembros de la Comision Evaluadora. La
Comision Evaluadora serd notificada de todas las solicitudes de revision.

La fecha, hora y lugar para dicha revision se celebrard dentro de las 48 horas siguientes a
la solicitud de revision. En el caso de la convocatoria de septiembre, este plazo se reducira
a 24 horas.

La modificacion de la calificacion por parte del tutor/a estara supeditada a la presentacion
formal del Acta de revision de calificacion (Anexo V) ante la Comision Evaluadora,
dentro del plazo establecido (48 horas, excepto en septiembre, que serd de 24 horas).
Notificada el acta de revision la Comision Evaluadora procederda a modificar la
calificacion final del TFG.

En caso de que la Comision considere que la calificacion provisional no se ajusta a los
criterios de evaluacion o que existen errores en el calculo de la nota, procedera a modificar
la nota que le corresponde y la calificacion final del TFG.

Si el secretario o secretaria de la Comision Evaluadora ya ha enviado el Anexo B a la
coordinacion de TFG a través del correo electronico informes.comisionestfg@uca.es,
pero se detecta una modificacion por la revision o revisiones, se emitird un Acta de
revision de la calificacion (Anexo V) donde se establecera la nueva calificacion
definitiva. Esta acta, debidamente firmada por todos los miembros de la Comision, serd
enviada nuevamente al correo electronico informes.comisionestfg@uca.es y a la
coordinacion de TFG (mediante el correo electronico del Campus Virtual).
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La decision final de la comision evaluadora serd comunicada por escrito al estudiante en
un plazo maximo de 24 horas hébiles a partir de la fecha de revision.

11.3. Firma de actas

Transcurridas 24-48 horas desde el acto de defensa o 24 horas de la fecha de revision de

la calificacion, el presidente o presidenta de la comision debe cerrar y firmar digitalmente
las actas con la calificacion del estudiante. Este proceso se realiza en el portal
https://aiactas.uca.es/actas/inicio.jsp, accediendo a “Calificacion de actas de duracion
indefinida”. Es necesario insertar el DNI o los apellidos y el nombre en el buscador,

acceder al alumnado correspondiente y registrar la calificacion. Recordad que se debe
consignar la convocatoria (diciembre, febrero, julio o septiembre). Una vez
cumplimentada y cerrada debe imprimirla en pdf, firmarla (digitalmente) y enviarla a
secretaria.campuspuertoreal@uca.es (indicando Acta TFG Grado correspondiente en el
asunto) y a la Coordinacion de TFG (a través del Campus Virtual).

12. RECLAMACION DE LA CALIFICACION DE TFG

La reclamacion se presentara al Decanato del centro a través del Registro General. Dicha
reclamacion debera presentarse dentro de los cinco dias hébiles siguientes a aquél en que
finalice el plazo de revision.

El alumnado, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Evaluacion, debera
realizar la solicitud de reclamacion mediante escrito razonado que debe contemplar al
menos los siguientes aspectos:

o Nombre, apellidos y DNI del solicitante, asi como titulacion, curso y grupo a
los que pertenece y la asignatura respecto de la cual solicita revision de la
calificacion.

o Direccion que se sefiale a efectos de notificaciones.
o Trabajo cuya revision se solicita y la razon de su solicitud.
o Lugar, fecha y firma del solicitante.

12.1. Resolucion de la reclamacion

La Comision de TFG del Centro serd la que se encargue de emitir una propuesta de
resolucion que serd resuelta por el/la Decano/a. La propuesta debera remitirse en un plazo
maximo de cinco dias héabiles una vez recepcionada toda la documentacion necesaria,
notificando la resolucién al interesado.

A efectos de la propuesta de resolucion, la comision podra tener en cuenta:
o El material calificable: TFG
o Los criterios de evaluacion establecidos previamente y hechos publicos.

o Elescrito de reclamacion presentado por el alumno o la alumna.
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o El informe final de la comision evaluadora del TFG.

o El informe de tutorizacion.

13. ALUMNADO DE MOVILIDAD INTERNACIONAL Y NACIONAL.

Los estudiantes entrantes Erasmus y SICUE que deseen realizar el TFG tendran que hacer
una estancia de un curso académico completo, en el que estd incluida la realizacion del
TFG, en su acuerdo académico. La presentacion y defensa de dicho TFG se ajustard a las
normas descritas en este reglamento.

Para el alumnado que realice estancias en otro centro nacional o internacional (Erasmus,
SICUE, etc.) y que desee realizar el TFG, la Comisiéon de TFG de Centro arbitrara el
procedimiento que garantice el seguimiento, el asesoramiento y la comunicacion entre el
profesorado que desempetfie las labores de tutorizacion y el alumnado, sin menoscabo de
las normas generales establecidas para la elaboracion del TFG.

Disposicion adicional

Promocion de la igualdad de género. - En aplicacion de la Ley 3/2007, de 22 de marzo,
para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, asi como la Ley 12/2007, de 26 de
noviembre, para la promocion de la igualdad de género en Andalucia, toda referencia a
personas o colectivos incluida en este Reglamento, estard haciendo referencia al género
gramatical neutro, incluyendo, por lo tanto, la posibilidad de referirse tanto a mujeres
como a hombres.

Disposicion final

Cada titulo de grado contard con una Guia de Buenas Practicas especifica para la
realizacion de los correspondientes TFG.

La documentacién relacionada con el TFG, como el Procedimiento de Asignacion, el
Calendario de Asignacion, los Calendarios de Defensa del TFG de cada convocatoria y
de las Comisiones Evaluadoras de cada convocatoria (tribunales), asi como sera
publicada de manera periddica para cada curso académico. Esta informacion estara
disponible en la pagina web de la facultad, en el campus virtual de las asignaturas y se
actualizard segun sea necesario.

Es responsabilidad del alumnado mantenerse informado de dichas actualizaciones a
través de los medios institucionales habilitados, como el Campus Virtual y la web de la
facultad.

Cualquier otro aspecto que pueda surgir durante todo el procedimiento, y que no aparezca
recogido en el presente procedimiento, se regira por lo dispuesto en el Reglamento Marco
de la UCA de Trabajos Fin de Grado y en lo que establezca la Comision de Trabajos Fin
de Grado de la Facultad de Ciencias de la Educacion.
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ANEXO I. INFORME RAZONADO DE CESE DE
TUTORIZACION DEL TFG

DATOS DEL TUTOR/A
Nombre y Apellidos: .....o.oiiii

Departamento: .. ..o.uiiei i

A A oot

INFORMA:
Por la presente, el/la tutor/a del mencionado alumno/a solicita a la Coordinacién del Grado

de la titulacién indicada anteriormente el cese de la tutorizaciéon del TFG por los siguientes

motivos:
a) Incumplimiento de la sesién o las sesiones de tutorfa
b) Incumplimiento de tareas y responsabilidades

Si ninguna de las opciones anteriores encaja perfectamente, se puede utilizar esta casilla para

explicar de forma detallada la razén del cese de la tutoria.

En, Puerto Real a ...... de.ovvviiiii de.........

FIRMA DEL TUTOR/A

Nota: El docente presentard a la Coordinacién de TFG, mediante el campus virtual de la asignatura.

Dicha propuesta debera ser aceptada por la Comisioén de TFG.
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ANEXO II. INFORME DE RENOVACION DE TUTELA DE
TFG

Para asegurar la continuidad de la tutorfa, los estudiantes que hayan iniciado su TFG
en el curso anterior deberan presentar el informe de renovaciéon de tutela siguiendo
este modelo. Este documento debe entregarse en el campus virtual de la asignatura

TFG, con la firma del tutor/a antes de la fecha limite que establezca el centro en el
Calendario de Asignacion de TFG.

DATOS DEL TUTOR/A
Nombre y Apellidos: .....oviiiiiii

Departamento: .....o.ooiuuii e

J o o R

DATOS DEL ALUMNO/A
Nombre y Apellidos: .....o.oiiiiiii

En, Puerto Real a ...... deoviiiiiiiii de.........

FIRMA DEL TUTOR/A FIRMA DEL ALUMNO/A

Nota: Enviar a la Coordinacién de TFG, mediante el campus virtual de la asignatura.
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ANEXO III. SOLICITUD TFG EN GRUPO

De manera excepcional y cuando el trabajo lo justifique la CTFG podra autorizar la
realizacion de trabajos en pareja. Este Anexo debera ser remitido a la persona que
coordina el TFG a través de la plataforma del Campus Virtual. La fecha limite para la
entrega de este documento coincidira con la publicacién de la adjudicacion definitiva
de los temas de TFG para cada titulacion.

DATOS DEL TUTOR/A
Nombre y Apellidos: .....oviiiii

Departamento: .. ..o.uiiei e

AN 7 TN

TItULACION: ottt Curso Académico:..............
Nombre y Apellidos: ... DNI.......o
(@fe)a <l J A IcTein a6 a1 ele LU
Nombre y Apellidos: ..o DNI.......o
(@f6)a <o J A IcTein a6 a1 ele LU
JUSTIFICACION:

(Explicar de manera clara y concisa por qué el tema elegido se beneficia de un TFG

colaborativo)

1

Nota: Enviar a la Coordinacién de TFG, mediante el campus virtual de la asignatura.
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TAREAS ASIGNADAS:

(Detallar las tareas asignadas a cada miembro del grupo)

OBJETIVOS DE LA COLABORACION:

(Enumerar los objetivos especificos del TFG, tanto a nivel general como individual para cada miembro

del grupo)

Los abajo firmantes, solicitamos formalmente la autorizacion para realizar nuestro Trabajo Final de

Grado de manera conjunta, tal y como se establece en la normativa vigente.

En, Puerto Real a ...... de.oovviiiii de.........

FIRMA DE LOS/AS ALUMNOS/AS

Nota: Enviar a la Coordinacién de TFG, mediante el campus virtual de la asignatura.
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ANEXO IV. SOLICITUD DE DEFENSA VIRTUAL DEL TFG

Los estudiantes que, por razones de fuerza mayor debidamente justificadas, no puedan
asistir a la defensa presencial de su TFG, podran solicitar realizarla de manera virtual.
La solicitud debera presentarse en el campus virtual de la asignatura, en formato digital,

antes de la fecha limite establecida para la entrega del trabajo en el campus virtual.

DATOS DEL ALUMNO/A

Curso Académico: .....o.vvvvvnnnn...

Marca una X en la Convocatoria para la que se presenta la solicitud:

JULIO SEPTIEMBRE DICIEMBRE FEBRERO

e Elmotivo que justifica la presente solicitud es:

e Sec adjunta a esta solicitud la siguiente documentacién: (Enumerar los documentos
adjuntos, por ejemplo: contrato de trabajo o cualquier otro documento que justifique la solicitud.)

En, Puerto Real a...... de oiii de.........

FIRMA DEL ALUMNO/A

Fdo: v

Nota. Enviar a la Coordinacién de TFG, mediante el campus virtual de la asignatura, para su tramitacién en
la Comision de TFG.
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ANEXO V. ACTA DE REVISION DE LA CALIFICACION

A solicitud del estudiante/ de la estudiante...........ooeiviiiiiiiiiiiii i , ¥

tras la defensa y calificacién de su TFG.

Marca una X la Convocatoria de su defensa:

JULIO | SEPTIEMBRE | DICIEMBRE | FEBRERO

El/la tutor/a comunica a la Comisiéon Evaluadora que ha realizado modificaciones en la
calificacion propuesta, siendo la nueva calificacién (0-10, alfanumérica con un solo decimal): ......

Firma del Tutor/a:

La Comisién Evaluadora ha realizado modificaciones en la calificacion propuesta, siendo la nueva

calificacion (0-10, alfanumérica con un solo decimal): .........

Firma del Presidente o Firma del Secretario o de la Firma del Vocal o de la
Presidenta: Secretaria: Vocal:
Fdosooviii Fdosoooviiiii i, Fdo: ovviiiii

La calificacion final del TFG, tras la/s revision/es realizada/s, es de:

3 . NOTAL FINAL
CALIFICACION DEL TUTOR/A CALIFICAE:,%I?AED%OMISION (CALIFICACION DEL/LA TUTOR/A
(méximo 10 puntos) (aviximo 10 puntos) + CALIFICACION DE LA COMISION
X p EVALUADORA)/2
En Puerto Real, a de de 20

ENTREGAR/ENVIAR A LA PRESIDENCIA DE LA COMISION DE TFG
(informes.comisionestfg@uca.es) Y A LA COORDINACON DE TFG (mediante el correo
electronico del Campus Virtual)
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