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PROCEDIMIENTO DE DEFENSA TFG
GRADO EN PSICOLOGIA

Indicaciones para la presentacion y defensa del TFG de modo no presencial
para los casos en que no puedaimpartirse docencia presencial.

Se establece este procedimiento siguiendo el “Documento de Criterios Académicos de
Adaptacién del Formato Presencial al Formato No Presencial de la Docencia, Valido
para el Conjunto de las Titulaciones Oficiales de la Universidad de Cadiz” (versiéon
curso 2020-2021) (https://educacion.uca.es/wp-
content/uploads/2020/06/DOCUMENTO-CRITERIOS-ACADEMICOS-2020-21.pdf?u).

Este se rige, a su vez, por el Real Decreto-ley 21/2020, de 9 de junio, de medidas
urgentes de prevenciéon, contencién y coordinacion para hacer frente a la crisis
sanitaria ocasionada por COVID-19.

Procedimiento para la defensa del TFG on-line

1. El alumnado solicitara la defensa del TFG mediante CAU en la Administracion del
Campus de Puerto Real en las fechas establecidas en la convocatoria correspondiente
(UCA/I02VPCE/2020; BOUCA N° 303 de 2 de abril). Ademas, junto a la solicitud, el o
la estudiante indicara su e-mail y su teléfono u otros medios de comunicacion.

2. El alumnado adjuntard, en la copia digital del TFG, la solicitud de defensa indicada
en el punto anterior. Depositara la copia digital del TFG en el espacio “tarea” destinada
a ello en el Campus Virtual del TFG.

3. La Comisién de TFG del Grado en Psicologia designara de forma on-line las
Comisiones Evaluadoras (CEv).

4. El o latutora depositard, en el plazo indicado en la convocatoria, el Informe previo
y razonado de tutorizacion del alumnado en el espacio habilitado para ello en el
Campus Virtual (Anexo 1).

5. Cada CEv debera decidir con antelacién el sistema de viodeoconferencia que se
usara para la defensa no presencial, (junto con una posible alternativa, siempre se
recomienda un sistema principal y otro secundario) y comunicarlo con la debida
antelaciéon (minimo 72 horas) al alumnado que vaya a realizar la defensa y a
quien(es) tutorizan el trabajo, con objeto de hacer las pruebas oportunas y
familiarizarse con la herramienta. Se recomiendan alguna de las herramientas de
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teledocencia/videoconferencias facilitadas por la UCA (Reuniones BigBlueButton a
través del Campus Virtual, videoconferencias a través de Adobe Connect, Agora o
Google Meet).

6. Cada CEv contactara por e-mail, teléfono, y/u otros medios con el alumnado que
haya solicitado la defensa del TFG y que cumpla con los requisitos para ello; la CEv
enviara el enlace para conectarse a la videoconferencia en la fecha designada para la
defensa de la convocatoria correspondiente.

7. Para una mayor agilidad, el alumnado debe depositar, el dia en que
se comunica alasy los interesados la fecha, hora y lugar del acto de presentacion y
defensa del TFG (consultar calendario de TFG de cada convocatoria disponible en la
pagina web de la Facultad), la presentacion en ppt. y/o cualquier otro material de apoyo
a emplear en la defensa en el espacio “tarea” destinado para ello en el Campus Virtual
del TFG.

8. El dia de inicio de la defensa, a tal efecto, la CEv se constituird con la firma del
Acta de Constitucion, digital o escaneada, de todos los miembros (Anexo 2).

9. La sesion de teledocencial/videoconferencia para el inicio de la defensa sera
creada por quien presida la CEv o miembro de la misma en quien delegue. Tras
crearla, se debera enviar la invitacion a los restantes miembros y, si la CEv lo
considera oportuno y ha recibido peticiones en ese sentido, podra incluir en la sesion a
personas invitadas, que deberan tener inhabilitado el acceso a su micréfono y camara.

10. Quien presida la CEv le dara la palabra a la o el estudiante para su defensa, la
cual no superara los 15 minutos. A continuaciéon, se procedera al turno de preguntas
por parte de la CEv y al turno de respuesta por parte de la o el estudiante. Para
guienes tengan alguna limitacién funcional, los margenes horarios de exposicion oral
se podran ampliar.

11. Terminado el turno de preguntas y respuestas, la CEv desconectara la conexién
con el alumno o alumna (y con las personas invitadas, si hubiere) y le citara de nuevo
en esa misma sesién para comunicarle la calificaciéon y ofrecer la revision de la
misma en el mismo momento.

12. Tras este ultimo acto se cerrara la sesion de la defensa y se cumplimentara el
acta interna de calificacion.

13. En caso de que la o el estudiante desee revisar su calificacion debera solicitarlo
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mediante correo electrénico del Campus Virtual, a quien haya presidido su CEv, en el
plazo de 24 horas tras la notificacién de la calificacion. Para realizar la revision se
recomienda el uso de medios telematicos sincronicos, preferiblemente Google Meet de
la UCA.

Las fechas y recurso empleado para la revision, a indicar cuando se informe de
la calificacion, deberan estar comprendidas dentro de los cinco dias naturales
inmediatamente siguientes a la notificacion de la calificacion. En la convocatoria
de septiembre dicho plazo se reducira a tres dias habiles.

Podra darse por finalizado el periodo de revision antes de agotar el nimero de
dias previsto a tal efecto, en el momento en que todo el alumnado que se
hubiere presentado haya asistido a dicha revision.

En caso de que sea necesario modificar la calificacion tras la revisién la CEv
cumplimentara el Acta de revision de calificacion (Anexo 4).

El acto de revision de la calificacion lo llevara a cabo quien presida la CEv.

14. Tras comunicar al alumno o alumna la calificacion, quien presida la CEv procedera
con los tramites indicados por el Centro para cumplimentar las actas y enviarlas a
Secretaria (ver explicacion del proceso en Anexo 5). Las actas deberan
cumplimentarse el dia habil siguiente tras haber finalizado el periodo de revision de la
calificacion.

15. EI secretario o secretaria de la CEv enviarA el Acta (ver
procedimiento de envio de Acta en Anexo 5), indicando la modalidad no presencial
utilizada, al Decanato de la Facultad de Ciencias de la Educacion para su publicaciéon
(Anexo 3y Anexo 32, incluyendo rabrica y acta).

16. Si la o el estudiante estuviera en desacuerdo con su calificacion podra elevar su
reclamacion a la Comision de TFG del Grado en Psicologia por escrito y de manera
electronica.

NOTA FINAL

Siguiendo el Documento Marco para la adaptacion de la docencia y evaluacion en las
universidades andaluzas a la situacién excepcional provocada por el COVID-19, de 11
de abril de 2020, se da la posibilidad excepcional de defensa sin videoconferencia para
aquellos casos excepcionales en los que:
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El o la alumna que declare y justifique adecuadamente no tener ningin medio
electronico que le permitiese esta forma de defensa mediante videoconferencia,
seguird el siguiente procedimiento:

1. El alumnado debera justificar y solicitar la defensa del TFG sin videoconferencia.
Para ello debera enviar por correo electronico del Campus Virtual una declaraciéon
jurada (Anexo 6).

2. La Comisién de TFG del Grado en Psicologia, ante la peticion justificada de defensa
sin videoconferencia debera contactar con el o la estudiante mediante email, teléfono o
cualquier otro medio oficial para dar respuesta a su peticién e instarle a realizar la
defensa del TFG mediante el procedimiento establecido en el documento
‘“PROCEDIMIENTO DE DEFENSA DEL TFG CON MOTIVO DEL ESTADO DE
ALARMA DERIVADO DEL COVID-19", disponible en el Campus Virtual del TFG.

También se podria contemplar esta alternativa si concurriesen incidencias
reiteradas del sistema o plataforma utilizado en la celebraciéon de la defensa por
videoconferencia.

Toda la documentacion de referencia respecto a la situacion derivada de COVID-
19 se pueden encontrar en este link https://www.uca.es/coronavirus/

Se adjuntan en este documento otros anexos de interés:

1. Anexo 7. Solicitud de cambio de modalidad de TFG
2. Anexo 8. Solicitud de cambio de tema de TFG
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Anexo 1. INFORME PREVIO Y RAZONADO DE TUTORIZACION
GRADO EN PSICOLOGIA

(al menos sobre los siguientes aspectos afiadiéndosele otros que se estimen pertinentes).

DATOS DEL ALUMNO 6 DE LA ALUMNA

Nombre y Apellidos: .......ooiiiii DNl .o,
TIUIACION: ... Curso Académico...............
Titulo del Trabajo de Fin de Grado: .........coiuiiiiiiii e

DATOS DE LA TUTORA o DEL TUTOR
NOMDBre y APellidOs: ... ... e
1T 0= T =1 0 01= ) o

a) RESPECTO AL TRABAJO: Observaciones

b) RESPECTO AL PROCESO DE Observaciones
TUTORIZACION:

Puerto Real, de de

Firma del tutor o de la tutora
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Anexo 2. ACTA DE CONSTITUCION DE LA COMISION EVALUADORA

Comisién Evaluadora n®

Integrantes:
- Presidental e:

- Vocal:

- Secretario/ a:

Se constituye para los actos de exposicion y valoracién de TFG en

................. , siendo las ............h. del dia...........de ...........de .......

Incidencias:

Fdo. Presidenta/ e Fdo. Vocal Fdo. Secretario/ a
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Anexo 3. RUBRICA DE EVALUACION DEL TFG Y ACTA DE
CALIFICACION DEL TFG

RUBRICA DE EVALUACION DEL TFG
COMISION N°;
PRESIDENTA/E:
SECRETARIO/A:
VOCAL 1:

Nombre de la alumna o del alumno:

Baja (1, 2,
3)

Alta (7, 8,

Media (4.5,6) | g

Excelente (10)

Estructura y contenidos
Laintroduccién y fundamentacién
cubren los conceptos psicolégicos
relevantes para el trabajo

Usa eficazmente los apartados y
subapartados

Los argumentos desarrollados se
presentan de manera coherente

La conclusion integra la informacion
precedente

Muestra comprensién del problemay
originalidad en su planteamiento
Presenta un analisis critico del
material revisado

Usa las evidencias encontradas para
apoyar los argumentos

Presenta las evidencias psicolégicas
con precision

Demuestra un conocimiento extenso
del tema

Es unarespuesta completa alos
objetivos del trabajo

Estilo y presentacién

Muestra calidad de expresién

Es de una extensién razonable
Tiene ortografia adecuada

Es gramaticalmente correcto
Fuentes

Usa el material adecuado

Usa fuentes primarias

Las referencias se presentan
correctamente (en el texto y al final)
Expresion oral

Respuestas a las preguntas
planteadas a quienes integran la
Comisiéon Evaluadora

Organizacion y Estructura de la
presentacion (en cualquiera de sus
formatos: ppt., prezi, péster).
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CALIFICACION FINAL DEL ALUMNO

O DE LA ALUMNA

Observaciones complementarias
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ACTA DE CALIFICACION DEL TFG

COMISION EVALUADORA N°

Presidental/e

Secretario/a

Vocal

Suplente (en su caso)

ALUMNO/A

TiTULO

CALIFICACION (0 a 10)

OBSERVACIONES COMPLEMENTARIAS
(mas alla de lo contenido en la rabrica de evaluacion, e.g. propuesta de MH)

Firma del Presidente o
Presidenta:

Firma del Secretario o
de la Secretaria:

Firma del Vocal o de la
Vocal:

En Puerto Real, a

de

de 20

ENTREGAR/ENVIAR A VICEDECANATO DE ORIENTACION, TUTORIA Y
FORMACION (orientacion.educacion@uca.es) Y A LA COORDINACON DE TFG
(mediante el correo electronico del Campus Virtual)
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Anexo 4. ACTA DE REVISION DE LA CALIFICACION

A solicitud del estudiante/ de la estudiante............c.oooviiiiiiii e ,
y tras la defensa y calificacion de su TFG, la Comision Evaluadora ha
procedido a revisar con él/ella los extremos de su valoracion, tras lo cual la

calificacion que Se Otorga €S ........cocveveieieiiiiieiiieieieaeaenens.

Observaciones / Incidencias:

Lugar y Fecha:

Firma de las y los integrantes de la Comision:
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Anexo 5. PROCEDIMIENTO CUMPLIMENTACION Y ENVIO DE ACTAS DEL
TFG

Para la firmay entrega de las actas se procedera del siguiente modo:

1. La Comision Evaluadora (CEv) emitirdla Rubrica del TFG y el Acta (Anexo
5) firmada por todos sus integrantes. Dicha rubrica mantiene la valoracion de los
apartados considerados en la memoria de TFG (70% memoria de trabajo y 30%
exposicion).

Ambos documentos hay que enviarlos al Vicedecanato de Orientacion, Tutoria y
Formacion (orientacion.educacion@uca.es) y a la Coordinacion del TFG
(mediante el correo electronico del Campus Virtual).

Toda esta documentacion serd tramitada por el/la secretario/a de la comision.

2. Ademas, quien presida la CEv debe acceder a la aplicacion de actas
académicas (https://aiactas.uca.es/actas/inicio.jsp), buscar al alumno/a y
poner su calificaciébn en la seccion de "Calificacion de actas de duracion
indefinida”. Una vez cumplimentada y cerrada debe imprimirla en pdf.,

firmarla (digitalmente) y enviarla a gecretaria.campuspuertoreal@uca.es

(indicando Acta TFG Grado en Psicologia en el asunto).
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ANEXO 6
DECLARACION JURADA
En ,a de de 2020
Yo, , mayor de edad, con DNI/NIF nim.__

Y con domicilio en

DECLARO BAJO JURAMENTO O PROMESA SOLEMNE QUE

Declaracién que efectio a todos los efectos legales, consciente de las
responsabilidades de orden legislativo que ello conlleva.

Y para que asi conste y surta los efectos oportunos firmo la presente declaracién
en ,a
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Anexo 7. FORMULARIO
CAMBIO DE LINEA MODALIDAD DE TFG Grado en Psicologia

CURSO 2019-2020

TUTORA/TUTOR:
Apellidos y Nombre:
Area de conocimiento:
ALUMNO/ALUMNA:
Apellidos y Nombre:
DNI:

MODALIDAD INICIALMENTE ELEGIDA:

MODALIDAD A LA QUE SE DESEA CAMBIAR:

MOTIVOS DEL CAMBIO:

Firma del tutor o de la tutora responsable:
Fecha:

Firma:
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Anexo 8. FORMULARIO
CAMBIO DE LINEA TEMATICA DE TFG Grado en Psicologia

CURSO 2019-2020

TUTORA/TUTOR:

Apellidos y Nombre:

Area de conocimiento:
ALUMNO/ALUMNA:

Apellidos y Nombre:

DNI:

LINEA INICIALMENTE ELEGIDA:
LINEA A LA QUE SE DESEA CAMBIAR:

MOTIVOS DEL CAMBIO:

Firma del tutor o de la tutora responsable:
Fecha:

Firma:
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